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Sevgili Ogrenciler,

1995 yilinda kurulan Fakiiltemiz, alanlarinda son derece yetkin ve tecriibeli 6gretim
iiyesi kadrosu ve modern egitim araglari ile donatilmis egitim alanlar1 ve laboratuvarlar ile
temel insani degerlere dnem veren, bilimsel diisiinme yetenegine sahip, iiretken, ¢agin ve
meslegin gerektirdigi yeniliklere agik, gelisen saglik ve egitim teknolojilerini kullanabilen,
toplumun ihtiya¢ duydugu konularda arastirma yapabilen, iletisim becerileri yliksek ve
giinlimiiz standartlarini tam olarak karsilayan iyi bir hekim olmaniz i¢in siz 6grencilerimizin ve
asistanlarimizin hizmetindedir.

Saglik alaninda, giiniimiizde saglik kuruluslar1 ve hekimler agisindan hizli ve radikal
degisim ve doniisiimler yasanmaktadir. Bu noktada gelecegin hekimlik mesleginin daha
yenilikei, yaratici, hasta odakly, dijitallesmis ve daha siirdiiriilebilir olacagini sdyleyebiliriz. Tip
egitiminin temel amaci toplumun saglik diizeyini ytikseltecek nitelikli pratisyen ve alaninda ana
dal ve yandal uzmani hekimler yetistirmek, akademisyenlerin yetismesine olanak saglamak ve
iilkemize evrensel diizeyde saglik hizmeti sunmaktir. Bu amag dogrultusunda hedefimiz egitim,
arastirma ve saglik hizmeti bakimindan ulusal ve uluslararasi diizeyde daha tercih edilir bir T1ip
Fakiiltesi haline gelmektir.

Sevgili ogrencilerimiz, etik ve ahlaki degerlere bagli, bilimsel yaklasimi prensip
edinmis, ¢agdas hekim olarak yetisme ilkesinden higbir zaman taviz vermeyiniz. Son olarak
ciktiginiz uzun, mesakkatli ve bir o kadar da keyifli bu yolculukta akil ve bilimin sizlere yol
gostermesini diliyor, en i¢ten sevgilerimi sunuyorum.

Prof. Dr. Rasit KILIC
Dekan
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1. GENEL BILGILER
1.1. Fakiilte Tarihcesi

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Tip Fakiiltesi 04/07/1995 tarihinde, Bakanlar
Kurulu’nun 95/7044 sayih karari ile kurulmustur. Tip egitimine ilk olarak Gazi Universitesi ile
yapilan protokol geregi 2002-2008 yillar1 arasinda Gazi Universitesi Tip Fakiiltesi’nde
baglanmistir. 2008-2009 egitim-6gretim yilinda yeni kayit yaptiran oOgrencilerimiz
iiniversitemiz biinyesinde yer alan Tagliciftlik Kampiisiinde (Merkez Kampiis) egitime
baglamiglardir. Sehir ici yerleskesinde 2008 yilinda insaatina baslanan Tip Fakiiltesi Binasi
2011 yili sonunda tamamlanmigstir. 2011-2012 egitim 6gretim yilmin ikinci doneminden

itibaren yeni Tip Fakiiltesi Binasinda egitim-6gretime baglanmistir.

L 8 8 & & & & & hos s
S =

Fakiiltemiz ilk mezunlarmi 2012-2013 Egitim-Ogretim yilinda vermistir. Temel tip
bilimleri binas1 (Morfoloji) olarak bilinen ve yaklasik 17000 m? alana sahip sehir icindeki Ali
Sevki Erek yerleskesinde yer alan binada 3 adet amfiye ilave olarak bir adet kiitiiphane,
derslikler, klinik beceri laboratuvari, Multidisipliner laboratuvar, Histoloji ve Embriyoloji,
Biyofizik, Tibbi Mikrobiyoloji, Tibbi Farmakoloji, Tibbi Biyokimya, Fizyoloji ve Anatomi
anabilim dallarina ait laboratuvarlar ile ¢ok amaclhi kullanilan egitim becerileri salonu
bulunmaktadir. Morfoloji binasinda ayni zamanda Ogretim iiyeleri odalari, 6grenci isleri

yapilanmalar1 ile fakiilte sekreterligi ve boliim sekreterlikleri yer almaktadir.

Klinik stajlardaki 6grencilerin yararlanabilecegi bir adet ¢alisma salonu-kiitiiphane,
hasta servislerinin oldugu hastane binasinda kullanilmaktadir. Klinik egitimin verildigi Tokat
Gaziosmanpasa Universitesi Saglik Arastirma ve Uygulama Hastanesi, Universite yerleskesi
disinda yaklasik 73 000 m? alana sahip olup A, B ve C olmak iizere 3 bloktan olusmaktadir.

Tokat ve gevre illerden gelen hastalara hizmet veren hastane toplam 622 yatak kapasitelidir.

4-
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Tokat Gaziosmanpasa Universitesi T1p Fakiiltesi Binas1 icerisinde deneysel ¢alismalarin

yapildig1 yaklasik 980 m? biiyiikliigiinde modern donanimli Deneysel Tip Arastirma Birimi
(DETAB) yer almaktadir. Fakiiltemizde bilimsel arastirmalar1 degerlendiren Deney Hayvanlari
Yerel Etik Kurulu ile Miidahale Olmayan Bilimsel Arastirmalar Etik Kurulu da yer almaktadir.
Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Tip Fakiiltesi’nde mezuniyet 6ncesi tip egitiminin yan1 sira
ana ve yan dal uzmanliklarinin da yapildig1 egitim, arastirma ve hizmet gibi faaliyetler
yuriitilmektedir. 2024-2025 egitim-6gretim yilinda Fakiiltemizdeki toplam lisans 6grenci

sayist 1158’e ulagmistir. Son 5 yila ait 6grenci sayilar grafikte verilmistir.

Son 5 Yila Ait Ogrenci Sayilari
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Fakiiltemize ait organizasyon semasina bu baglantidan ulasabilirsiniz.
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1.2. Boliimler ve Anabilim Dallar:

Fakiiltemizde Cerrahi, Dahili ve Temel Tip Bilimleri olmak {izere 3 bolim
bulunmaktadir. Cerrahi Tip Bilimleri Béliimiinde 13, Dahili Tip Bilimlerinde 19 ve Temel Tip

Bilimlerinde 11 Anabilim Dali olmak tizere 43 Anabilim Dali bulunmaktadir:

Cerrahi Tip Bilimleri Boliimii
1. Anesteziyoloji ve Reanimasyon A.D.
Beyin ve Sinir Cerrahisi A.D.
Cocuk Cerrahisi A.D.
Genel Cerrahi A.D.
Gogiis Cerrahisi A.D.
Go6z Hastaliklar1 A.D.
Kadin Hastaliklar1 ve Dogum A.D.
Kalp ve Damar Cerrahisi A.D.
Kulak-Burun-Bogaz Hastaliklar A.D.
. Ortopedi ve Travmatoloji A.D.
. Plastik, Rekonstriiktif ve Estetik Cerrahi A.D.
. T1bbi Pataloji A.D.
. Uroloji A.D.

COoNoARrwLN

el el
WN PO

Dahili Tip Bilimleri Boliimii
1. Acil Tip A.D.

Adli Tip A.D.
Aile Hekimligi A.D.
Cocuk Saglig1 ve Hastaliklar1 A.D.
Cocuk ve Ergen Ruh Sagligi ve Hastaliklar1 A.D.
Deri ve Ziihrevi Hastaliklar A.D.
Enfeksiyon Hastaliklar1 A.D.
Fiziksel T1p ve Rehabilitasyon A.D.
Gogiis Hastaliklar1 A.D.

. Halk Saglig1 A.D.

. I¢ Hastaliklar1 A.D.

. Kardiyoloji A.D.

. Noroloji A.D.

. Niikleer Tip A.D.

. Radyasyon Onkolojisi A.D.

. Radyoloji A.D.

17. Ruh Sagligi ve Hastaliklar1 A.D.

18. Tibbi Farmakoloji A.D.

19. Tibbi Genetik A.D.

COoNO RN

el <
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Temel Tip Bilimleri Boliimii
1.  Anatomi A.D.
Biyofizik A.D.
Biyoistatistik A.D.
Fizyoloji A.D.
Histoloji ve Embriyoloji A.D.
Parazitoloji A.D.
Tibbi Biyokimya A.D.
Tibbi Biyoloji A.D.
. Tibbi Mikrobiyoloji A.D.
10. Tip Egitimi ve Bilisimi A.D.
11. Tip Tarihi ve Deontoloji A.D.

©COoNo RN
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Fakiiltemizde 2024 y1l1 sonu itibariyle 33 profesor, 43 dogent ve 65 doktor 6gretim iiyesi

olmak tizere toplam 141 6gretim iiyesi, 9 6gretim gorevlisi ve 307 arastirma gorevlisi/asistan

doktor bulunmaktadir. Ogretim elemanlarinin Boliim/Anabilim Dali bazli dagilimi tabloda

verilmistir.
Cerrahi Tip Bilimleri B8limi Ogretim Elemani Dagilimi
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1.3. Akademik Takvim

Egitim 6gretim faaliyetlerimiz Fakiiltemiz internet sayfasinda da ilan edilen akademik
takvime gore silirdiiriilmektedir. Ayni sayfada ilan edilen egitim Ogretim rehberinde tiim
doénemlere ait ders programlar1 ve derslere ait detaylar bulunmaktadir. Akademik takvim ve

egitim 6gretim rehberine erismek igin bu baglantiyi kullanabilirsiniz.

Egitim 6gretim rehberinin son kisminda yer alan “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi
Tip Fakiiltesi Egitim Ogretim ve Smav Yonetmeligi” 12. maddesinde de belirtildigi iizere
entegre egitim sistemi uygulanmaktadir. Bu egitim sisteminde Donem 1, 2 ve 3’te insan
viicudunu olusturan sistemlerin teorik ve pratik dersleri, ilgili disiplinlerce toplu olarak
verilmekte ve derslerin organizasyonu ders kurulu olarak adlandirilmaktadir. Ders kuruluna
temel olusturan sistemler ile iligkili olarak 6grenim hedeflerine ulagsmak i¢in ayni donemde
organ sisteminin multidisipliner verilmesi temel amactir. Bu {i¢ donemde egitici kisminin
agirliklt oldugu bir sistem uygulanmaktadir. Donem 1, 2 ve 3’te temel tip derslerine ilave
olarak, alan i¢i segmeli ders kurullari, alan dis1 se¢meli dersler, bagimsiz ¢aligma saatleri,

makale saatleri ve laboratuvar uygulamalar1 yer almaktadir.

Genel anlamda egitici merkezli ve entegre temelli olmak iizere karma egitim modeli
uygulanmaktadir. Bu egitim modelinde agirlikli olarak 6gretim elemanlarinin egitici oldugu
derslere ilave olarak Ogretim elemanlart ve oOgrencilerin birlikte katildigi laboratuvar
uygulamalari, hasta bag1 egitimler, klinik beceri dersleri yer almaktadir. Fakiiltemizde Donem
1, 2, 3, 4 ve 5’te iki yariy1l halinde dersler yapilirken Donem 6 ise 52 haftalik intornliik siiresini

icermektedir.

Donem 4 ve 5°te egitici ve 6grenenin merkeze alindig hasta basi egitim, makale saatleri,
seminer, poliklinik ve ameliyathane gibi alanlar1 kapsayan pratik uygulamalarin oldugu egitim
bulunmaktadir. Dénem 1, 2, 3’te 6grenen odakli egitim adina zorunlu makale ve seminer
saatleri konulmustur. Dénem 4, 5 ve Donem 6’da se¢meli stajlar yer almaktadir. Bunun

haricinde genel hekimlik uygulamalarina yonelik dersler verilmektedir.


https://tipfak.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=31643&m=akademik_takvim
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2. DERS KAYDI VE KAYIT YENILEME

Fakiiltemize yerlesen 6grencilerimiz ilk kayitlarini e-devlet iizerinden e-devlet sifreleri

ile bu baglantidan giris yaparak tamamlayabilirler.

Ikinci bir segenek olarak dgrencilerimiz kayit déneminde Universitemiz tarafindan ilan

edilen kayit birimlerine gelerek de kayit islemlerini yapabilirler.

[1k kayitlar1 sonrasinda dgrencilerimiz her donem basinda (giiz ve bahar yariyillar) ders
kayitlarin1 yenilemek mecburiyetindedir. Ders kaydinizi bu baglanti {izerinden 6grenci bilgi

sistemine girerek Ders ve Dénem Islemleri altinda Ders Kayd: kismindan yapabilirsiniz.

EpE
ot

Ders kaydiniza yardimer olmak i¢in hazirlanan 6rnek videoya bu baglanti iizerinden

ulasabilirsiniz.

3. OGRENME ORTAMLARI VE BiLGi SISTEMi
3.1. Derslikler ve Laboratuvarlar

Fakiiltemiz Morfoloji binas1 olarak bilinen ve yaklasik 17000 m? alana sahip Ali Sevki
Erek yerleskesinde yer alan binada Donem 1, 2 ve 3 6grencilerinin teorik dersleri aldigi 3 adet
amfi, bir adet kiitiiphane, derslikler, multidisipliner laboratuvar, anabilim dallarina ait

2 olup

laboratuvarlar bulunmaktadir. Bu laboratuvarlarin toplam kullanim alan1 569,63 m
toplam 290 &grenci kapasitesine sahiptir. Laboratuvarlarimizda toplam mikroskop sayisi
140’tir. Laboratuvarlarimizin tiimiinde ses ve video diizenekleri bulunmaktadir. Morfoloji
binasinda 2 adet ¢ok amagli toplant1 salonu da yer almaktadir. Her amfide sabit bilgisayar,

projeksiyon, yazi tahtalar1 ve ses sistemi mevcuttur.


https://www.turkiye.gov.tr/
https://obs.gop.edu.tr/
https://www.youtube.com/watch?v=LooyoTUkaBc
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Derslikler (5 Adet)

-10-
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=

Anabilim Dali Laboratuvarlari (7 Adet)

Mevcut dgrenci artigina bagl fiziksel mekan ihtiyacini karsilamak {lizere yeni amfi ve
derslik binas1 yapimi ¢alismalari baglamis ve 2025 yili Mart ayi itibari ile teslim alma agamasina
gelinecektir. 2024-2025 egitim dgretim yilinin ikinci doneminde yeni amfi binasinda egitime
baslanmasi planlanmaktadir. Binada 4 adet amfi 1, adet konferans salonu egitim laboratuvarlari,

hasta simiilasyon laboratuvari, 6grenci yemekhanesi, okuma salonlari ile 6gretim tiyesi ofisleri

bulunmaktadir.

Yeni Amfi ve Derslik Binasi

Klinik stajlarin (Dénem 4, 5, 6) bir kism1 morfoloji binasindaki dersliklerde olmak iizere

biiylik kismi hastane C blok binasinda yer dersliklerde uygulanmaktadir.
-11-
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Hastane C Blok Binasinda Yer Alan Derslikler

Derslikler ve amfiler her egitim-6gretim doneminde fiziksel yapilardaki sorunlar,
eksiklikler, internet baglantilar1 ve yazilim gilincellemeleri gibi faktdrler agisindan
degerlendirilmektedir. Fakiiltemizin klinik Oncesi donemler i¢in laboratuvar imkanlar
gerektiginde iki grup yapmak kaydiyla 6grenci kapasitemizin ihtiyacini karsilayabilecek
sekildedir.

3.2. Uzaktan Egitim Sistemi ve Ogretim

Fakiiltemizde uzaktan egitim ve Ogretim; Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi (UZEM) destegiyle canli dersler, cevrim i¢i sinavlar, ddevler ve ¢esitli uygulamalarla

yiiriitiilmektedir.

Universitemiz tiim birimlerinde zorunlu segmeli statiisiindeki 5/i dersleri (Atatiirk
[lkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirk Dili ve Yabanc1 Dil) uzaktan egitim sistemi {izerinden ¢evrim
ici olarak verilmektedir. Bu dersleri ¢evrim igi olarak siire sinirt bulunmaksizin haftanin her
giinii ve herhangi bir saatinde UZEM sistemine girerek takip edebilirsiniz. Bunun i¢in yapmaniz

gerekenler:

e Bu baglanti iizerinden Universitemize ait bir mail adresi olusturmak,
oD

e Bu baglanti lizerinden bu e-posta adresi ve sifreniz ile giris yapmak,

EIRSE
O]

e Kayitlh oldugunuz derslere tiklayarak sisteme yiiklenmis olan ders dokiimanlardan

yararlanmak veya videolar izlemektir.
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3.3. Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS), dgrencilerimizin akademik ve idari islemlerini takip
etmelerine yardime1 olan dijital bir platformdur. Bu sistem, 6grencilerin akademik ve yonetimle
ilgili bilgilerini tutmak, yonetmek ve takip etmek icin de kullanilir. Ogrenci Bilgi Sistemi;
ogrencilerin ders kaydi yapmasi, sinav notlarini takip etmesi, transkriptlerini goriintiilemesi,
mali iglemleri (harg iicreti gibi), 6grenci danisman iletisimi gibi islemleri ¢evrim igi olarak
gerceklestirmelerine imkan saglar. Ayrica, 6grencilerin giincel duyurulari takip etmelerini, ders
programlarim1 gozden gecirmelerini ve akademik takvimleri takip etmelerini saglayarak
akademik siireclerini daha etkin ve verimli bir sekilde yonetmelerine katkida bulunur. Bu
sistemin kullanimi, 6grencilere kolay erisim ve giincel bilgilere ulasim saglayarak 6grencilerin
Universite hayatlarimi destekleyen énemli bir dijital platformdur. Ogrenci bilgi sistemine bu

baglantidan ulasabilir ayrica mobil uygulamasini edinebilirsiniz.

EpE
of

4. OGRENCILIK HiZMETLERIi
4.1. Akademik Danisman ve Gorevleri

Akademik danismanlar, Fakiiltemiz tarafindan Universiteye ilk kayit sirasinda
gorevlendirilen; dgrencilerimizin akademik, mesleki ve kisisel gelisimleri konusunda onlara
rehberlik saglayan dgretim elemanlaridir. Damigmanlar, dgrencilerinin Universite hayatina
uyum saglarken basarili olmalari i¢in ¢aba gosterirler. Bu amagla 6grencilerine akademik olarak
rehberlik ederler ve kariyer yonlendirmelerinde yardimci olurlar. Ayrica; 6grencilerinin
Universite hayatina uyumlarimi saglayacak kampiisteki imkanlar, etkinlikler ve gesitli hizmetler
hakkinda onlar1 bilgilendirirler. Ogrenci akademik damigman bilgilerine bu baglantidan

ulasabilirsiniz.

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Ogrenci Danismanhg Yonergesinde belirtilen
akademik danigmanlarinizin gorev, yetki ve sorumluluklarina bu baglantidan erisebilirsiniz.

Ders kayitlarinin, mutlaka 6grencinin akademik danigmani tarafindan onaylanmasi gerekir.
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4.2. Ogrenci Kimligi
Universitemize kesin kayit yaptiran dgrencilere Rektorliik tarafindan 6grenci kimlik
kartt verilir. Her donem basinda kayit yenileyen 6grencilerin kimlik kartlarina ilgili egitim
ogretim donemine ait bandrol yapistirilir. Mezun olan ya da kayit sildiren 6grenci kimlik kartini
iade eder. Ogrenci kimlik kartlar1 kampiise ve Fakiilteye girislerde; kiitiiphane, yemekhane ve
yiizme havuzu gibi tesislerdeki islemler ile sinav, ¢esitli etkinlik ve aktivitelere katilimlarda ve

ogrencilere yonelik ¢esitli faaliyetler i¢in kullanilabilmektedir.

Ogrenci kimliklerini kaybeden dgrencilerimiz; yerel bir gazeteye kayip ilan1 verdikten
sonra, yeni kimlik ticretini Strateji Daire Baskanligi’na 6deyip, kimlik bedeli makbuzunu ve
yerel gazete ilanimi veya agiklamali ilan faturasin1 Ogrenci Isleri Daire Baskanligiin sayfasinda
bulunan formlar sekmesinde belirtilen dilekgeye ekleyerek, Ogrenci Isleri Daire

Bagkanligindan yeni kimlik kartini talep edebilirler. Dilek¢eye bu baglantidan ulasabilirsiniz.

4.3. Ogrenci Belgesi ve Not Durum Belgesi (Transkript)

Ogrenim hayatiniz boyunca ihtiyag duyacagmiz belgeleri (6grenci belgesi, transkript
vb.), Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinde yer alan belge talep kismindan gergeklestirebilirsiniz. Ayni

zamanda e-devlet tizerinden de ilgili belgeleri temin edebilirsiniz.

4.4, Ders Icerikleri

Fakiiltemiz ders igerikleri, Fakiilte web sayfasinin en alt kisminda “Ders Igerikleri ve
Ders Planlar” bashiginda bu baglantida yer almaktadir. Onayli ders igerigi almak igin,

Fakiiltemiz 6grenci isleri birimi ile iletisime gegebilirsiniz.

4.5. Askerlik Tecil Islemleri

Askerlik sevk tehir islemleri 1111 sayili Askerlik Kanunu’na gore yapilir. T.C.
vatandasi olan ve Universitemiz programlarinda tam zamanl statiide 6grenim goren veya yeni
kayit yaptiran erkek 6grencilerin sevk tehiri islemleri Ogrenci Isleri tarafindan yapilir ve takip

edilir. On Lisans programlari igin 28 yas iizerindeki 6grencilerin askerlik sevk tehiri haklari
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yoktur. Askerlik ¢agina heniiz girmemis olanlarin askerlik tecil islemleri, 6grenciler askerlik

yasina girdiklerinde Ogrenci Isleri tarafindan otomatik olarak yapilir.

4.6. Kayit Dondurma

Ilgili ddnemde mazereti sebebiyle egitim dgretime devam edemeyecek olan dgrencimiz,
en geg ilgili donemin baslamasini takip eden iki hafta igerisinde kayit dondurma istediginde
bulunmalidir. Kayit dondurmak isteyen 6grenciler, boliim sekreterlerine mazeretlerini belirten

bir dilekge ile bagvurabilirler.

Kayit donduran 6grenciler eger 6grenim (harg) ticreti yatirdiysa bu iicretlerinin iadesi
i¢in boliimlerine Ogrenci Isleri Daire Baskanligi web adresinin formlar kisminda yer alan
Sehven Yatirilan Harg Iade Dilekgesini doldurarak basvurmalidir. Dilekgeye bu baglantidan

ulasabilirsiniz.

4.7. Yonetmelik ve Yonergeler

Ogrencilerimiz Fakiiltemiz tarafindan yayinlanan yonetmeliklere ve yonergelere tabidir.
Ogrencimizin bu ydnetmelikleri ve yonergeleri takip etmesi gerekmektedir. Fakiiltemize ait

egitim 6gretim ve sinav yonetmeligine bu baglantidan ulasabilirsiniz.

EfEE

=]

Ayrica Universitemize ait mevzuat listesinin tamamina bu baglanti iizerinden ulasabilirsiniz.

4.8. Mezuniyet ve ilisik Kesme Islemleri

Mezuniyet ve ilisik kesme islemleri (kiitliiphane, boliim, danisman) 6grenci bilgi sistemi
tarafindan ¢evrim i¢i yapilmakta oldugundan, mezun durumunda bulunan 6grencilerimizin bu

asamada herhangi bir islem yapmasina gerek yoktur.
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Mezuniyet islemi tamamlanan 6grencilerimiz, e-Devlet Kapisi {izerinden mezuniyet
bilgilerine ulasabilirler. Mezun olan 6grencilerimizin diplomalar1 hazir oldugunda 6grenci bilgi
sistemindeki e-posta adreslerine otomatik bilgilendirme mesaji iletilmektedir. Bu sebeple
ogrenci bilgi sistemindeki iletisim bilgilerinizin (telefon, e-posta) giincel olmasi gerekmektedir.
Universitemiz kiitiiphanelerinden 6diing kitap almis olan mezuniyet durumuna gelmis
ogrencilerimizin  ellerindeki  kitaplar1 iade etmeleri gerckmektedir. Mezun olan
ogrencilerimizin, Mezun Bilgi Sistemine kaydolmalar1 ve Mezun Kart1 i¢in Kariyer Uygulama

ve Arastirma Merkezi ile iletisime ge¢gmeleri gerekmektedir.
Diploma

Universitemizden mezun olan &grencilerimiz, mezuniyetlerini takiben hazirlanan

diplomalarini sahsen bagvurarak ve 6grenci kimlik kartlarini teslim ederek alabilirler.

Not: Ogrenciler diplomalarini sahsen veya noter vekaleti verdikleri kisiler araciligiyla
alabilirler. (Noter vekaleti verilen kisiler vekalet belgesinin asli ile gegici mezuniyet belgesi

alinmis ise belgenin aslin1 yanlarinda getirmek zorundadir.)

Tokat il sinirlart disinda ikamet eden mezunlarimizin diplomalar talep etmeleri
durumunda kargo veya posta araciligiyla ikamet adreslerine gonderilmektedir. Diploma talebi
icin 6grencilerimiz bu baglantidan formlar boliimiinde yer alan Kargo/Posta ile Diploma Talep
Formunu (Il dis1) doldurup imzalamali, 6grenci kimlik kart: ve varsa gecici mezuniyet belgesi
(eski mezunlar igin) ile birlikte bu belgeleri Ogrenci Isleri Daire Baskanligina kargo veya posta

ile gondermelidir.

Diploma veya Gecici Mezuniyet Kayp Islemleri
Gecici mezuniyet belgesini kaybeden 6grenciler, yerel bir gazetede kayip ilan1 verdikten
sonra yayimlanan ilan (veya dekont) ve bir dilekceyle birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanligina

(llgelerde ilgili Ogrenci Islerine) gelerek diplomalarini alabilirler.

Diplomasint kaybeden 6grenciler ulusal bir gazetede kayip ilan1 verdikten sonra,
yayimlanan ilan ve bir dilekgeyle birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanligina (lgelerde ilgili

Ogrenci Islerine) basvurulmasi halinde, 6grencilere ikinci niisha diploma hazirlanarak verilir.
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Mezun Bilgi Sistemi

Mezun Bilgi Sistemi Universitemizden mezun olan 6grencilerimizle etkili bir iletisim
kurabilmek ve Universitemiz ile mezunlarimiz arasinda etkili bir bag olusturmak amaciyla
kurulmus bir bilgi sistemidir. Mezun olan &grencilerimizin, Mezun Bilgi Sistemine

kaydolmalar1 gerekmektedir. Kayit islemleri bu baglantidan gergeklestirilebilir.

OfzA0

i

Ayrica Universitemiz mezunlarmin kampiisiimiiziin imkanlarindan faydalanmalarini
saglayacak “Mezun Kart1” i¢in Kariyer Uygulama ve Arastirma Merkezi ile bu baglanti

yardimuiyla iletisime ge¢gmeleri gerekmektedir.

Kariyer Imkénlar

Kariyer Uygulama ve Arastirma Merkezi destegi ile ders miifredatlarinda bulunan
“Kariyer Planlama” dersi 6grencilerimizin akademik, kisisel ve mesleki gelisimlerine katki
saglayarak kiiresel diizeyde rekabet edebilecek nitelikli bireyler olarak hayata atilmalarini
saglamay1 amaglamaktadirlar. Ogrencilerimizin kariyerlerinin planlanmasi; is ilanlar1 ve staj
firsatlarinin  sunulmasi, kariyer egitimleri ve atolyeleri diizenlenmesi, kariyer gilinleri ve
etkinlikler diizenlenmesi, kariyer planlama testleri ve materyalleri hakkinda bilgilendirmesi bu
merkezimizin ve Kariyer Planlama dersinin baglica hedefleridir. Bu baglantidan detayli bilgiye

ulagabilirsiniz.
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5. EGITIiM VE OGRETIM HAKLARI
5.1. Ogretim Siiresi

Fakiiltemizde 6grenim siiresi her biri bir ders yilin1 kapsayan alti donemden (sinif) ya
da 5500 saatlik teorik ve uygulama egitiminden olusur. Bir donemde mesleki derslerin

tamaminda basarili olamayan 6grenci, bir list doneme devam edemez.

Bir donem en az otuz iki hafta ya da 1000 saatlik egitim-6gretim siiresini kapsar. Egitim-
Ogretim donemlerinin baglangi¢ ve bitis tarihleri Fakiilte Kurulu karar1 ve Senatonun onayi ile

belirlenir. Dénem 6’da egitim-68retim elli iki haftalik bir siireyi kapsar.

Bir dersin/stajin belirlenen 6grenme kazanimlari igin gerekli ¢aligma yiikii dersin AKTS
kredisini ifade eder. Derslerin AKTS kredisi, 6grencilerin ¢alisma yiikleri hesaplanarak

belirlenir.

Her ders kurulun/stajin AKTS kredisi 6gretim planinda belirtilir. AKTS kredisi
Ogrencinin donem calisma yiikli temel alinarak ders plani ile birlikte derslerin AKTS kredisi
ilgili mezuniyet dncesi koordinatdrler ve Egitim Komisyonunun dnerisi tizerine Fakiilte Kurulu
karari ile belirlenir. Bir 6grencinin bir yariyil/yilda alacagi egitim-6gretim ¢alismalar yiikii ders

planinda gosterildigi kadardir.

Bir egitim-6gretim yil1 igin ders ve uygulama kredisi toplami en az 60 AKTS kredisidir.

Tip programinda mezuniyet i¢in ders ve uygulama kredisi toplam1 en az 360 AKTS kredisidir.

Akademik Takvim, her yil Koordinatdrler Kurulu tarafindan olusturularak Egitim
Komisyonuna sunulur. Egitim Komisyonunda goriisiildiikten sonra Fakiilte Kurulunca tespit
edilir, Senato tarafindan onaylanir ve egitim-6gretim yili1 baglamadan 6nce ilan edilir. Egitim-
ogretim yili baslangic ve bitis tarihleri, smav tarihleri, kayit yenileme ile benzeri konular

akademik takvimde belirtilir.

5.2. Derslere Devam Zorunlulugu

Teorik ve uygulamali dersler ile stajlara devam zorunludur ve yoklama alinir.
Uygulamali dersler; staj, laboratuvar ¢aligsmasi, tartisma, makale sunumu, seminer, kiigiik grup

caligmasi, saha ve klinik ¢aligmalar1 gibi hususlari kapsar. Stajlar tam giin olarak degerlendirilir.

Doénem 1, 2, 3’te bir ders kurulunun teorik/uygulama derslerinin ayr1 ayr1 olmak iizere
%?20’sinden fazlasina mazeretsiz olarak devam etmeyen Ogrenci sinav hakkini kaybeder.
Mazeretli veya mazeretsiz olarak bir donemin teorik/uygulama derslerinin ayr1 ayr1 olmak lizere
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%?20’sinden fazlasina devam etmeyen 0grenci, donem sonu genel ve donem sonu biitiinleme
smavlarina giremez; bu siire mazeretsizse egitim siiresinden sayilir, mazeretliyse egitim

stiresinden sayilmaz.

Donem 4 ve 5’te mazeretli veya mazeretsiz olarak bir stajin %20’sinden fazlasina devam

etmeyen Ogrenci staj sonu ve staj sonu biitiinleme sinav hakkini kaybeder.

Doénem 6’da mazeretli veya mazeretsiz olarak bir stajin %20’sinden fazlasina devam

etmeyen 0grenci stajdan basarisiz sayilir.

5.3. Muafiyet

Fakiiltemize kayit yaptiran 0grenciler, kayittan sonraki ilk iki hafta icinde muafiyet
istegi ile bagvurabilir. Bu bagvuru 6grencinin ders, ders kurulu ve stajlari i¢in yapilabilir.
Fakiilte Yonetim Kurulu ilgili intibak komisyonu kararlarina istinaden ders, ders kurulu ve

stajlarin igeriklerini dikkate alarak muafiyet basvurularini karara baglar.

5.4. Mazeretler

Kayit yenileme, devam, uygulama ve sinav sartlarindan birini, Yiiksekogretim
Kurulunun belirledigi bir mazeret nedeniyle yerine getiremeyen 6grencinin haklari sakli tutulur

ve kaybettigi siire yasal egitim-6gretim siiresine eklenir.

Ogrencinin  egitim-gretim  siiresinde saglik mazeretini Tokat Gaziosmanpasa
Universitesi Hastanesinden, miimkiin olmadigi durumlarda ise resmi yatakli tedavi
kurumlarindan alinacak rapor ile belgelendirmesi ve Fakiilte Yonetim Kurulunca kabul
edilmesi gerekir. Bunlarin disindaki saglik raporlart isleme alinmaz. Fakiilte Yonetim
Kurulunca saglik mazereti, kabul edilen 6grenci, rapor siiresince derslere devam edemez ve

sinavlara giremez.

Mazeretlerle ilgili bagvurular, saglik raporunun baslangicindan itibaren en geg bes is
giinii iginde Dekanliga yapilir. Fakiilte Yonetim Kurulu 6grencinin her tiirlii mazeretini kabul

veya reddedebilir.

Saglik mazereti Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilmis olan veya tecil hakk1
kaldirilarak silah altina alman 8grencilerin 6grenim haklar sakli tutulur. Ogrencinin mazeretin

bitim tarihinden itibaren bir ay i¢cinde Dekanliga bagvuru yapmasi zorunludur.
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Ogrencilerin saglik mazeretleri haricinde kendi kusur veya ihmalleri disinda gelisen
nedenlerden dogacak her tiirlii mazeretler ile olusacak devamsizliklar Fakiilte Yonetim

Kurulunca degerlendirilir.

5.5. izinler

Fakiilte Yonetim Kurulu, 6grencilere hakli ve gecerli nedenler veya 6grenim ve
egitimlerine katkida bulunacak iiniversite dis1 burs, arastirma gibi imkanlarin dogmasi halinde
bir defaya mahsus olmak iizere bir yila kadar izin verebilir. Bu izin akademik yil baglamadan

once istenir ve bu siire yasal egitim-0gretim siiresinden sayilir.

Ilgili yonetim kurullar ile Rektorliik tarafindan, spor karsilagmalari, kiiltiir ve sanat
faaliyetleri ile yarigmalar gibi etkinliklerde gorevlendirilen 6grencilerin, bu etkinliklere ve
bunlarin hazirlik c¢alismalarina katilmak zorunda olmalari nedeniyle 6grenime devam
edemedikleri siireler, devam siiresinin hesabinda dikkate alinmaz. Bu ogrenciler, gorevli
olduklarn siire icinde giremedikleri sinavlar i¢in izinli sayilirlar. Ancak gorevlendirme siiresi

kurul veya stajin %30’unu ve egitim 6gretim doneminde toplam on bes i giiniinii gegemez.

Farabi, Erasmus ve benzeri yurt i¢i ve yurt disi istege bagli, gegici 6grenci degisimlerine
iliskin izinler Yiksekogretim Kurulunun ve Senatonun belirledigi esaslar ¢ergevesinde, ilgili

program koordinatdriiniin 6nerisi ve Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile uygulanir.

Doénem 4 ve Donem 5 6grencileri ilgili anabilim dalinin staj i¢erigini degerlendirmesi
ve Fakiilte Yonetim Kurulunun onayr ile yurt i¢ci ve yurt dist esdeger egitim-ogretim
kurumlarinda staj yapabilir. Ancak alinacak stajlarin toplam siiresi, ilgili doneme ait toplam Staj

sliresinin %?25’ini gecemez.

Yatay gecisle fakiilteye kaydolan 6grencilerin intibak siireclerine iliskin kurum igi ve
kurum dis1 staj alma talepleri intibak komisyonlarinin kararlar1 dogrultusunda Fakiilte Y6netim

Kulunca degerlendirilir.

Intdrnliik déneminde, yurt igi ve yurt dis1 esdeger yiiksekdgretim programlari arasinda

staj degisimi yapilamaz.

Intérnliik déneminde Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi1 Kredi Transferi Yapilmasi
Esaslarina Iligkin Yénetmeligin 22 nci maddesinin yedinci fikrasi geregi dgrencinin saglik

sorunlar ile maruz kaldig1 darp ve siddet gibi mazeretlerin olugmasi halinde, 6grencilerin staj
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degisim talepleri anilan yonetmelik hiikiimleri ¢er¢evesinde Fakiilte Y 6netim Kurulunca ayrica

degerlendirilir.

5.6. Yatay Gegis

Yatay gecis, bir dgrencinin kayitli oldugu Universite programindan ayni Universitenin

benzer bir programina veya farkli bir liniversitenin benzer programina ge¢mesi islemidir.

Yatay gecis hakki Yiiksekogretim Kurumu tarafindan tiim 6grencilere verilmis bir
haktir. Yatay gecis (a) Merkezi Yerlestirme Puani (Ek Madde-1) ile Yatay Gegis ve (b)
Lisans/On Lisans Programlari i¢in Kurumlar Aras1 ve Kurum I¢i Yatay Gegis (Akademik
Ortalamayla Gegis) olmak iizere iki farkli sekilde gergeklestirilebilmektedir. Yatay gecis
yapmak isteyen dgrencilerin gecis yapmak istedikleri Universitenin yatay gegis tarihlerini takip

etmesi ve yatay gecis i¢in istenen sartlar1 saglamasi gerekmektedir.

Yatay gegis islemleri hakkinda daha detayli bilgiye, Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin
web sayfasinda bulunan bu baglantidan ulasabilirsiniz.

5.7. Ozel Ogrencilik

Bir yiiksekogretim kurumunda kayith 6grenci olup, farkli bir yliksekdgretim ortami,
kiiltiirti, kazanim1 edinmek isteyen veya 6zel durumu, saglik ve benzeri nedenlerle kayitlar
kendi Universitelerinde kalmak sartiyla farkli bir Yiiksekdgretim kurumunda egitime devam
etme imkani taninan dgrenci, dzel dgrenci olarak tanimlanmaktadir. Ozel 6grencilik hakkinda

daha detayl bilgiye bu baglantidan ulagabilirsiniz.

5.8. Ogrenci Degisim Programlari

Fakiiltemiz ogrencileri ulusal veya uluslararast o6grenci degisim programlari
kapsaminda yurt i¢i veya yurt dist Yiksekogretim Kurumlarmin aym diizey diploma

programlarindan egitim alma firsatindan faydalanabilirler. Meslek Yiiksekokulumuz
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ogrencileri Erasmus, Farabi, Mevlana degisim programlar1 araciliyla farkli Universitelerde

egitim alma firsatindan faydalanabilirler.
Erasmus+

Avrupa Birligi tarafindan desteklenen bu programin amaci yiiksekogretim kurumlari
arasinda  isbirligini  tesvik ederek uluslararasi hareketliligi arttirmaktir. Meslek
Yiiksekokulumuz 6grencileri bu programa katilarak farkli iilkelerde egitim alabilirler. Erasmus
ogrenci hareketliligine katilmak isteyen O0grencilerimiz Erasmus Koordinatorliigiinii ziyaret
edebilir veya Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Baskanligi tarafindan
hazirlanan Erasmus el kitabini inceleyebilirler. Erasmus el kitabina ve degisim programi

hakkinda daha detayli bilgiye bu baglantidan ulasabilirsiniz.

Farabi

Farabi Degisim Programi, Tiirkiye’deki Yiiksekogretim kurumlari arasinda 6grenci ve
personel degisimini tesvik etmeyi amaclayan bir programdir. Bu program, Universiteler
arasinda akademik is birligini artirmay1 ve dgrencilerin farkli Universitelerde ders alarak yeni
deneyimler kazanmasini hedefler. Farabi Degisim Programinin uygulanmasina iliskin ilkeler,

Yonetmelik ve Esas ve Usuller tarafindan ayrintilariyla belirlenmistir.

Farabi ogrenci hareketliligine katilmak isteyen Ogrencilerimiz Farabi Kurum

Koordinatorliigiinii ziyaret edebilir veya bu baglantidan daha detayli bilgiye erisebilirler.

Mevlana

Mevlana Degisim Programi, Tiirkiye’deki Yiiksekdgretim kurumlari ile diinyanin farkl
iilkelerindeki Yiksekogretim kurumlari arasinda 6grenci ve akademik personel degisimini
tesvik etmeyi amaglayan bir programdir. Bu program, 6grencilerin ve akademik personelin

uluslararast deneyim kazanmalarini, farkli kiiltlirleri tanimalarin1 ve yeni akademik
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perspektifler edinmelerini destekler.

Mevlana degisim programindan faydalanmak isteyen Ogrencilerimiz Mevlana

Koordinatorliigiinii ziyaret edebilir veya bu baglantidan daha detayl bilgiye ulasabilirler.

5.9. Engelli Ogrencilere Verilen Hizmetler

Engelli 6grencilerimiz; Universitemiz Engelli Ogrenci Birim Koordinatorliigiinii ziyaret
edebilir, engelli birim koordinatdriine e-posta (neslihan.canpolat@gop.edu.tr) goénderebilir
veya +90 (356) 252 16 16 (Dahili: 3556/1437) numaralarindan arayarak Fakiiltemiz hakkinda
detayl bilgi ve gerekli destegi alabilirler. Ayrintili bilgiye i¢in bu baglantidan ulasabilirsiniz.

6. OLCME VE DEGERLENDIRME

6.1. Siavlara Girmek i¢in Gerekli Belgeler ve Sinav Kurallar

e Ogrenci Kimlik Kart1

e Fotografli ve Onayli Kimlik Belgesi

Sinavlara girebilmeniz i¢in Universitemiz dgrenci kimlik kartinizla birlikte fotografli ve
onayl kimlik belgenizi yaninizda bulundurmaniz gerekmektedir. Belgelerinizin kontrolleri,
gbzetmenler tarafindan yapilacak olup eksik belgesi olan 6grenciler sinava alinmayacaktir.

Fakiiltemizde yapilacak sinavlarda uyulmasi gereken kurallar su sekilde
Ozetlenebilir:
¢ Sinavin baglama saatinden 6nce sinav salonunda hazir bulunmak,
e Sinav gorevlilerinin biitiin talimatlarina uymak,
e Sinav sirasinda cep telefonu, akilli telefon ve akilli saat gibi ara¢ geregleri
sessiz konuma almak ve gozetmen Ogretim elemanina teslim etmek,

e Sinav salonunda sessiz olmak ve smav diizenini bozacak hareketlerden
kacinmak,

e Smiflari temiz kullanmak, sira ve duvarlara yazi yazmamak,
e Sinav siiresi i¢inde, sorularin cevaplarini dikkatli bir sekilde
isaretlemek/yazmak ve cevap kagidini diizgiin bir bi¢imde kullanmak,

e Sinavin seyrini etkileyebilecek her tiirlii kopya girisiminden kaginmak.
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6.2. Smavlarin Uygulanmasi

Donem 1, 2 ve 3’te uygulanan sinavlarla ilgili esaslar sunlardir:

Ders kurulu smavi: Her ders kurulunun sonunda yapilan simavdir. Ders kurulunun son

dersinden en geg li¢ gilin sonra yapilir.

Donem sonu genel smavi: Her donemin sonunda yapilan biitiin ders kurullarini
kapsayan sinavdir. Mazeret sinavi harig, son ders kurulu sinavindan en geg¢ yirmi bir giin sonra
yapilan smavdir. Smav, Olgme ve Degerlendirme Komisyonunun destegiyle donem igindeki
tim miifredati kapsayacak sekilde donem koordinatorleri tarafindan hazirlanir. Sinavin
amaglari, kapsami, yontemi, soru bicimleri, soru sayisi, smnav siliresi 1ilgili donem

koordinatorliigii tarafindan belirlenir.

Donem sonu biitlinleme sinavi: Dénem sonu genel sinavinda basarisiz olan ve bu sinava
girmeyen Ogrenciler i¢cin donem sonu genel sinavindan en ge¢ yirmi bir giin sonra yapilan

sinavdir.

Diger derslerin sinavlari: Mesleki dersler disinda kalan derslerin smavlart dénem
koordinatorlerince belirlenen tarihlerde yapilir. Dénem sonu biitiinleme sinavi donem sonu

siavindan en ge¢ yirmi bir giin sonra yapilir.

Mazeret sinavi: Mazeretleri nedeniyle ders kurulu sinavina giremeyen ve Fakiilte
Yonetim Kurulunca mazeretleri kabul edilen 6grenciler i¢in mazeret sinavi agilir. Mazeret
sinavinin mazereti olmaz. Ders kurulu mazeret sinavi bir defa ve Dekanlik tarafindan belirlenen

tarihte yapilir. Donem sonu ve biitliinleme sinavlari i¢in mazeret sinavi agilmaz.

Teorik derslerin sinavlart yazili, uygulamali derslerin siavlari ise sozli, yazili, atolye
caligmalari, proje 6devi ve benzeri ¢alismalar seklinde yapilabilir. Bir ders veya ders grubunun
teorik ve uygulamali siavi ders saati agirliklarina gore birlikte degerlendirilir. Uygulamali
smavlar teorik sinavlardan 6nce yapilir. Uygulamali sinava girmeyen Ogrenci teorik sinava
giremez. Siavlarda usulsiizliik yapan 6grencilere 0 (sifir) puan karsilig1 olan FF notu verilir ve

haklarinda disiplin sorusturmasi agilir.

Sinav sonuglar1 sinavdan sonra en ge¢ on giin i¢inde ilan edilir. Zorunlu durumlarin
ortaya ¢ikmasi halinde Fakiilte Kurulu, egitim ve &gretim siirelerinde, sinav tarihlerinde ve
bunlarla ilgili ders programlarinda degisiklik ve diizenleme yapabilir. Acil durumlar digindaki

degisiklik ve diizenlemeler, Senatonun onayimni takiben en gec¢ bir hafta dnceden ilgililere
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duyurulur.

Zorunlu hallerde Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile ulusal ve dini bayramlar disinda

cumartesi ve pazar giinleri de sinav yapilabilir.

Sinavlar, Dekanlik¢a hazirlanan sinav takvimine gore yapilir. Sinav baglama saatinden
itibaren on bes dakikadan sonra gelen 6grenciler sinava giremezler. Sinavin ilk ve son on bes

dakikasi i¢inde hicbir 6grenci sinavdan ¢ikamaz.

Ogrencinin smava girme hakki olmadig1 halde sinava girmesi durumunda aldig1 not,

ilan edilmis olsa dahi iptal edilir.

Makale saatleri Ogrenciler tarafindan sunulan alan i¢i makaleleri kapsar ve
degerlendirme ilgili 6gretim iiyeleri tarafindan yapilir. Makale saatlerinin ilgili kurul sinavina

katkis1 egitim 6gretim donemi basinda ilgili komisyon ve kurullar tarafindan ilan edilir.

Doénem 1, 2 ve 3 ogrencilerinin akademik faaliyetlere katilimlarini tesvik etmek
amaciyla ilgili egitim-6gretim donemi icinde yiiriittiikleri/katkida bulunduklar1 6zgiin klinik
ve/veya deneysel ¢aligmalardan yapilan ve bilimsel toplantilara bildiri olarak sunulan veya
ulusal/uluslararasi hakemli bilimsel dergilerde yayimlanan makalelere her egitim-dgretim
yilinda bir defaya mahsus olmak iizere donem sonu genel/biitiinleme sinavi yapilmadan 6nce,
ogrencilerin yazili olarak bagvuru yapmasi halinde ilgili komisyon ve kurullar tarafindan
degerlendirilip uygun goriilmesi sartiyla ilgili donem sonu notuna bildiri i¢in ii¢, makale i¢in

bes puan eklenir.
Dénem 4 ve 5°te uygulanan sinavlarla ilgili esaslar sunlardir:

Donem 4 ve 5’te klinik dersler staj gruplari halinde yapilir. Staj uygulamasi yapilacak
klinikler ve staj siireleri, Fakiilte Kurulu tarafindan belirlenerek egitim-6gretim yili baglamadan

ilan edilir.

Staj sonu sinavi: Her stajin sonunda yapilan sinavdir. Donem 4’te ve 5’teki staj sonu
siavlar1 yazili ve/veya uygulamali, Objektif Yapilandirilmig Klinik Siavlar (OSCE) seklinde
yapilabilir. Donem 4 ve 5’te staj sinavlarmin sekli ilgili anabilim dali1 tarafindan dénem basinda
belirlenir ve zorunlu haller disinda ilgili 6gretim yili siiresince degistirilemez. Sinavlar,

anabilim dalinda ders veren 6gretim iiyesi ve gorevlilerinin katilimi ile gergeklestirilir.

Staj sonu biitiinleme sinavi: Dénem 4 ve 5’te staj sonu sinavlarinda basarili olamayan
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Ogrenciler, bu stajlarin biitiinleme smavina girerler. Biitlinleme smavlari donem
koordinatdrlerince belirlenen tarihlerde yapilir. Biitlinleme sinav veya sinavlarinda basarili
olmayan 6grencilere siireler elverdigi takdirde bu staj veya stajlar1 bir sonraki ders yilinda
tekrarlama hakki verilir. Bu staj tekrarlarinin tamaminda devam zorunlulugu vardir. Biitiinleme
simavlar1 o donemin son stajinin bitiminden itibaren en erken on giin sonra baslayacak sekilde

programlanir.

Mazereti kabul edilen 6grenci, yazili miiracaati halinde ayni stajin sonraki sinavlarinin

birisinde mazeret sinavi hakkini kullanabilir.

Icinde bulunulan dénem programinda yer alan tiim stajlar basar1 ile tamamlanmadan iist
siifa gecilemez. Gecikmeli olarak iist sinifa yerlestirilen veya staj tekrarinda basarisiz olup
biitiinlemeye kalan ogrenciler, siireler elverdigi takdirde, sinif sonu biitiinleme siavini
beklemeden devam eden programda, o dersin bir sonraki staj sonu siavini biitiinleme siavi
olarak kullanabilirler. Basarili olduklar1 takdirde beklemeksizin iist simif staj programina
yerlestirilebilirler. Bu hakk: kullanmak isteyen 6grencilerin girmek istedikleri sinav tarihinden
en geg¢ bir hafta dnce 6grenci isleri birimine dilekge ile bagvurmalar1 gerekir. Bu durumdaki
ogrenciler aym giinde en fazla iki sinava girebilirler. ilgili egitim dgretim yilinda bir sonraki
staj grubunun sinavina biitlinleme sinavi olarak girilmesi ve basarisiz olunmasi durumunda

stajin tekrarlanmasi1 gerekir.

Staj sonu ve biitiinleme sinavlarinda basari notu hesaplanirken, 6grencinin staj siiresince
yapmis oldugu caligmalar ve uygulamalar staj karnesi ile degerlendirilir ve pratik sinav notu
olarak staj basar1 notuna katkida bulunur. Staj karnesi, basar1 notuna 100 (yiiz) puan lizerinden
en az 10 (on) en fazla 20 (yirmi) puan olacak sekilde etki eder. Staj karnesinde zorunlu islemleri

mazeretsiz olarak tamamlamayan stajyerler, staj sinavina giremezler.

Makale saatlerinin degerlendirmesi 6gretim {yeleri tarafindan yapilir. Makale
saatlerinin ilgili staj sinavina katkisi anabilim dali tarafindan dénem basinda belirlenerek

Fakiilte Yo6netim Kurulunun onayina sunulur.

Sinavlarda usulsiizliik yapan 6grencilere 0 (sifir) puan verilir ve haklarinda disiplin

sorusturmasi agilir.

Sinav sonuglari sinav tarihinden itibaren en geg on giin i¢inde ilan edilir. Stajlarin teorik

ve/veya uygulamali sinavi ders saati agirliklarina gore birlikte degerlendirilir.
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Donem 4 ve 5 6grencilerinin akademik faaliyetlere katilimlarini tesvik etmek amaciyla
ilgili egitim-6gretim donemi ig¢inde yiiriittiikleri/katkida bulunduklar1 6zgiin klinik ve/veya
deneysel c¢alismalardan yapilan ve bilimsel toplantilara bildiri olarak sunulan veya
ulusal/uluslararas1 hakemli bilimsel dergilerde yayimlanan makalelere her egitim-6gretim
yilinda bir defaya mahsus olmak iizere kendi belirledikleri staj sonu siavi/biitiinleme sinavi
yapilmadan oOnce, Ogrencilerin yazili olarak basvuru yapmasi halinde ilgili komisyon ve
kurullar tarafindan degerlendirilip uygun goriilmesi sartiyla ilgili staj sonu notuna bildiri igin

iic, makale i¢in bes puan eklenir.

Donem 6 ogrencilerinin degerlendirilmesi

Doénem 6 intdorn hekimlik egitiminin amacit; 6grencinin daha onceki donemlerde
edindigi bilgilerin klinik uygulamalarin1 yaptirarak hekimlik mesleginin uygulanmasinda
deneyim ve beceri kazandirmak, hekim adayin1 hekimlik meslegini en iyi uygulayabilecegi
diizeye getirmektir. Ogrencilerin Dénem 6 notu, stajlara devamlari, klinik, poliklinik,
laboratuvar, saha calismalari, seminer ve toplantilara katilimlar1 gibi uygulamalar
degerlendirilerek ilgili stajlarin sorumlular tarafindan verilir. Donem 6 intérn hekimlik egitimi

esaslar1 sunlardir:

Intdrn hekimlik, araliksiz on iki ay1 kapsayan bir dénemdir ve Fakiilte Kurulu karari ile
belirlenen staj gruplarina ayrilarak yapilir. Her 6grenciye bu dénemde yapilan tiim ¢alismalarin
kaydedilecegi uygulama/staj karnesi verilir. Bu donemde 6grenci, klinik, poliklinik, laboratuvar
ve saha calismalarinda dgretim elemanlar1 gozetiminde calisir. Ogrenci, egitim aldig1 anabilim
dalina ait poliklinik, klinik, laboratuvar, ameliyathane gibi tim boliimlerinde bulunmak ve
egitim almak zorundadir. ilgili anabilim dali bagkam ve staj sorumlusu 6gretim elemani bu

egitimi saglamak ve yiirlitmekle ylikiimliidiir.

Ogrenciler egitim gordiigii anabilim ve bilim dallarinin sartlarina uymak, nébet tutmak,
ameliyat, laboratuvar ¢alismasi, olgu sunumu, konferans, seminer ve benzeri diger etkinliklere
katilmak zorundadir. Bu donemde 6grenciler calistiklar1 her anabilim dalina ait poliklinik,
klinik ve saha caligmalarindaki gayretleri, bilimsel toplantilardaki katilimlar1 gbéz Oniine
alinarak anabilim dali tarafindan basarili/basarisiz olarak degerlendirilir. Ogrencilerin
uygulama karnesi ve staj degerlendirme formu, Ogrenci Isleri Birimi araciligiyla ilgili anabilim

dalina iletilir.

6.3. Smav notuna itiraz

Ogrenci, smav sonuglarina sadece maddi hata gerekgesiyle itiraz edebilir. Itirazlar sinav
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sonuglariin agiklanmasindan itibaren bes is giinli i¢inde yazili olarak Dekanliga yapilir.
Basvurular yedi is giinii iginde sonuclandirilir. Maddi hata tespit edilirse Donem Koordinatorii

onerisi ile Olgme ve Degerlendirme Komisyonu gerekli diizeltmeleri yapar.

6.4. Smavlarin Degerlendirmesi ve Dénem Basar1 Notu

Sinavlarda notlar 100 (yiiz) lizerinden alinan puana gore diizenlenir. Donem ortalamasi
Altmis (60) ve iizeri puan alan 6grenci basarili, altmisin altinda puan alan 6grenci basarisiz
sayilir.

Ders kurullarindan alinan notlarin toplami, toplam sinav sayisina boliinerek dénem
ortalama puani hesaplanir. Bu puanin %601 ile dénem sonu genel sinav puaninin %40’1nin
toplam1 donem notudur. Dénem notu 60 (altmis) ve iizerinde olan 6grenci basarili, 60’ 1n
(altmigin) altinda olan 6grenci ise basarisiz sayilir. Bagar1 notunun kesirli ¢ikmasi halinde notun

buguk ve iizeri bir iist tam sayiya, daha kiigiikleri ise bir alt tam sayiya tamamlanir.

Doénem notu basarisiz olanlar ve dénem sonu genel sinavina girmeyenler dénem sonu
biitiinleme siavina alinir. Bu sinavda elde edilen puanin %40°1 ile donem ortalama puaninin
%601 toplanarak donem notu hesaplanir. Donem notu 60 (altmis) ve lizerinde olan 6grenci
basarili, 60’1 (altmisin) altinda olan 6grenci ise basarisiz sayilir. Bu notun kesirli ¢ikmast
halinde notun buguk ve iizeri bir iist tam sayiya, daha kiiciikleri ise bir alt tam sayiya

tamamlanir.

Doénem 1, 2 ve 3’te ders kurullar1 not ortalamas1 yuvarlama yapilmadan 85,00 (seksen
bes) ve tlizerinde olan 6grenci isterse donem sonu genel sinavina girmeyebilir. Bu durumda ders
kurullari not ortalamast donem notudur. Bu haktan faydalanmak isteyen 6grencinin dénem sonu

genel sinavindan en az on giin dnce 6grenci isleri birimine dilekge ile bagvurmasi gerekir.

Fakiiltede sinif gegme esasi uygulanir. Bir donem basarilmadik¢a bir sonraki dénem, ilk

ii¢ donem basarilmadik¢a Donem 4’te yer alan higbir staj alinamaz.

Donem 4, 5 ve 6 da staj basar1 notu 60 olup bu notun altinda puan alan 6grenci stajdan

basarisiz sayilir.

7. OGRENCI DISIPLIiN iSLEMLERI

Ogrencilerin disiplin is ve islemleri, 2547 sayili Kanunun 54 iincii maddesi hiikiimleri
ile 18/8/2012 tarihli ve 28388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine gore yiiriitiilir.
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8. SIFRE VE E-POSTA iSLEMLERI

Universitemiz kampiislerinde internet erisimi hizmetinden faydalanabilmek igin bu

baglant1 iizerinden Universitemize ait bir mail adresi olusturabilirsiniz.
Fl

Olusturdugunuz mail adresinize bu baglanti iizerinden giris yapabilirsiniz.

Ofppd0)

[=]

9. KAMPUS ICi INTERNET ERiSiMIi

Universitemiz kampiisiinde kablosuz olarak internete erisim imkami sunulmaktadir.
Kablosuz internet erisimi icin gop.edu.tr uzantili e-posta adresine sahip olmaniz

gerekmektedir.

Ogrencilerimizin kablosuz erisim saglayabilecegi diger bir erisim segenegi ise
Eduroam’dir. Eduroam, Education Roaming (Egitim Dolasim Altyapisi) kelimelerinin
kisaltmasidir. RADIUS tabanli altyap iizerinden 802.1x giivenlik standartlarin1 kullanarak,
eduroam tyesi kurumlarin kullanicilarimin diger egitim kurumlarinda da sorunsuzca ag
kullanimin1 amaglamaktadir. Bu baglant1 aracilifiyla yurt i¢inde ve yurt disinda Eduroam
iiyesi diger (iiniversitelerin kampiislerinde de internet {icretsiz internet erisimi

saglayabilirsiniz. Bu baglantidan daha detayl bilgiye ulasabilirsiniz.

10. KAMPUS iCi HAYAT
10.1. Kiitiiphane ve Calisma Salonu

Fakiiltemizde bir adet biliyiik kiitiiphaneye ilave olarak oOzellikle klinik dénem
ogrencilerinin daha fazla yararlandigi bir adet okuma salonu olusturulmustur. Kiitiiphanemizin

idari alt yapis1 tamamlanmis olup her yil veri tabanlari yenilenmektedir. Kurumsal olarak
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calisan bu birimde gilivenlik onlemleri uygun sekilde alinmis olup, kitap aligverisi 24 saat

kontrol edilmektedir.

Ayrica Fakiiltemize yaklasik 8 km uzaklikta yer alan Tagligiftlik Kampiisii igerisinde
ogrencilerimizin yararlanabilecegi merkez kiitiiphane 2001 yil1 Mayis ayindan itibaren 4 katl
binasinda hizmet vermektedir. Bina toplam 3470 metrekare zemin iizerine kurulu olup 1509
metrekare kapali alana sahiptir, ayni1 anda 350 kisinin yararlanabilecegi 4 salonu mevcuttur.
Ayrica 40 kisinin ayn1 anda yararlanabilecegi gorsel isitsel salon da bulunmaktadir. Merkez
kiitiiphanemizde 115 adet masa, 258 adet sandalye, 146.314 adet basil kitap, 71.969 E-dergi,
393.303 E-book, 2785 metre raf uzunlugu, 25 adet basili dergi, 3331 adet tez, 5013 adet basili
ciltlenmis dergi, 43 adet veri tabani, acik erisim bilgi sistemi, elektronik tez veri bankasi ve
nadir el yazmasi eserler bulunmaktadir. Burada 26308 iiye yer almakta olup yillik 35100 adet
odiing kitap verilmektedir. Kiitiiphanemiz otomasyona 1999 yili aralik ayinda ge¢mis olup;
2007 yilindan itibaren YORDAM kiitiiphane programi kullanilmaktadir. Kiitiiphane icerisinde

9 bilgisayarda veri girisi, 15 bilgisayarda da tarama hizmeti yapilabilmektedir.

Merkez kiitiiphanemiz fiziki kaynaklari, dijital kaynaklari, calisma alanlari, danisma hizmeti,

egitimler, atolyeler ve uzaktan erisim imkani ile tiim 6grencilerimize hizmet vermektedir.
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Kiitiiphanemiz hakkinda daha detayli bilgiye bu baglantidan ulasabilirsiniz.

10.2. Barinma ve Yemek imkanlar:

Ogrencilerimizin konaklamasi i¢in Merkez kampiis icinde ve cevresinde modern
yurtlar bulunmaktadir. i1 merkezindeki yurtlar 2.535 erkek, 4.718 kiz olmak iizere toplam
7.253 kisilik yatak kapasitesine sahiptir. 1l ve ilgelerde yer alan yurtlar hakkinda daha detayl
bilgiye bu baglantidan ulasabilirsiniz.

Fakiiltemizde giinliik bir 6giin yemek imkan1 sunmaktadir. Ogle yemegi okulumuzun
yemekhanesinde 6grenci kimligine iicret yiiklenip kart okutmak suretiyle verilmektedir.
Fakiiltemizde iki adet 6grenci yemekhanesi bulunup ayn1 anda 200 6grenciye hizmet verecek

kapasiteye sahiptir.

10.3. Ulasim ve Paso islemleri

Fakiiltemizin i¢inde bulundugu Saglik Kampiisii il merkezinde olup sehir ici (yesil
renkli) ve 101 hat numarali kampiis (sar1 renkli) otobiisleri ile ulagim saglanabilmektedir. Bu
toplu tagima araglarina, tek binislik kartlar ile binilebilecegi gibi Tok-Kkartlar ile de binilebilir.
Ogrencilerimiz belediyenin ilgili biriminden dgrenci Tok-karti alarak Fakiiltemize 6grenci
indirimli kart kullanarak ulasabilirler. Paso islemleri ile ilgili bu baglantidaki adresi ziyaret

edebilirsiniz. Paso islemleri i¢in 6grenci belgenizi ve fotografinizi yaninizda gétiiriiniiz.



https://kutup.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://www.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=30480&m=barinma_ve_yemek
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10.4. Spor Tesisleri

Fakiiltemizin bulundugu yerleskede 166 m? biiyiikliigiinde acik basketbol ve voleybol

oyun alani yer almaktadir.

Ayrica Merkez Tasligiftlik kampiisiimiiz igerisinde ¢ok amagli spor salonu, agik spor
tesisleri (basketbol, voleybol ve tenis), suni ¢im futbol sahasi ve 1.750 kisilik tribiin,
kondisyon salonu, hali saha, atletizm pisti, yar1 olimpik yiizme havuzu gibi bir¢ok spor tesisi

bulunmaktadir.

10.5. Ogrenci Kuliipleri

Fakiiltemiz biinyesinde Universitemiz Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligma
bagh olarak faaliyet gosteren gesitli 6grenci kuliipleri yer almaktadir. Mevcut kuliiplerin

listesine bu baglantidan erisebilirsiniz.
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10.6. Burslar, Kismi Zamanh Calisma ve Ogrenci Butigi

Universitemizde her egitim 6gretim yilinda belirlenen 6grencilere, iicretsiz yemek
bursu verilmektedir. Ogrencilerimiz Universitemiz gesitli birimlerinde kismi zamanl1 olarak
caligma imkanina sahiptir. Yemek burslar1 ve Kismi zamanli ¢alisma hakkindaki duyurular

bu baglantidan takip edebilirsiniz.

Universitemizde Tokat Gaziosmanpasa Universitesi “Ogrenci Butigi” uygulamasi
bulunmaktadir. Ihtiya¢ sahibi &grencilerimiz butigimizden ihtiya¢c duyduklari kiyafet ve
ayakkabilar1 temin edebilirler. Ogrenci butiginden faydalanmak isteyen &grencilerimiz
Ogrenci butigini ziyaret edebilir veya bu baglantidan butikle ilgili detayli bilgilere

ulasabilirler.

10.7. Arastirma ve Uygulama Merkezleri

Universitemizde dgrencilerimizin, 6gretim elemanlarimizin ve personelimizin yardim
ve destek alabilecegi ¢esitli uygulama ve arastirma merkezleri bulunmaktadir. Bu merkezlere
Universitemiz web sayfasinda sag iistte yer alan arastirma sekmesinden erisebilirsiniz. Bu

merkezler agagida listelenmektedir:

e Afet ve Acil Durum Uygulama ve Arastirma Merkezi

o Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi Arastirma ve Uygulama Merkezi
o Bilimsel Ve Teknolojik Arastirmalar Uygulama ve Arastirma Merkezi
e Cocuk Egitimi Uygulama ve Arastirma Merkezi

e Danismendliler Calismalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi

o Dis Hekimligi Uygulama ve Aragtirma Merkezi

e Dogal Boyalar Arastirma ve Uygulama Merkezi

o Islami ilimler Uygulama ve Arastirma Merkezi

e Kadn ve Aile Calismalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi

o Kariyer Uygulama ve Arastirma Merkezi

e Obezite ve Diyabet Uygulama ve Arastirma Merkezi

e Oksidentalizm Uygulama ve Arastirma Merkezi

o Ozel Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
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o Palyatif Bakim Uygulama ve Arastirma Merkezi

e Rehberlik ve Psikolojik Danismanlik Uygulama ve Arastirma Merkezi

e Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi

o Siirekli Egitim Arastirma ve Uygulama Merkezi

o Tarmmsal Uygulama ve Arastirma Merkezi

o Tokat Yazmasi ve Geleneksel El Sanatlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
e Tiirk Diinyas1 Aragtirmalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi

e Tiirkce Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi

o Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

10.8. Universitemiz Koordinatorliikleri

Universitemiz 6grencilerinin, 6gretim elemanlarimizin ve personelimizin egitim
ogretim siirecini idare etmek ve etkili bir iletisim saglamak amaciyla Universitemizde gesitli
koordinatérliikler kurulmustur. Bu koordinatorliiklere Universitemiz web sitesi Idari >
Koordinatorliikkler bashigi altindan ulasabilirsiniz. Bu  koordinatorliikler asagida

listelenmektedir:

o Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Koordinatorliigii
o Bilimsel Dergiler Koordinatorliigi

o Bilimsel Yayin Destek Koordinatorliigii

o Bologna Koordinatorliigi

e Derecelendirme ve Protokoller Koordinatorligii
o [Egiticilerin Egitimi Koordinatorligi

e Enerji Depolama Arastirmalari Koordinatorligii
o Engelsiz Universite Koordinatorliigii

e Erasmus Koordinatorliigii

o Etkinlikler Koordinatorligii

o Farabi Koordinatorliigii

o Idare Risk Koordinatorliigii

o Ilkyardim Egitim Merkezi Koordinatérliigii

o s Sagh ve Giivenligi Koordinatdrliigii

o Kalite Koordinatorligii

o Kampiis Siirdiiriilebilirlik Koordinatorliigi

e Kisisel Verilerin Korunmasi Koordinatorligii

« Kongre Koordinasyon Birimi

e Koruma ve Giivenlik Koordinatorligii

e Kurumsal Iletisim Koordinatdrliigii

e Meslek Yiiksekokullar1 Koordinatorligi

e Mevlana Koordinatorligii

e Orhun Koordinatorliigi

o Ogretim Uyesi Yetistirme Programi Koordinatorliigii
o Pedagojik Formasyon Egitimi Koordinatorliigii
e Sifir Atik Yonetimi Koordinatorligi
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http://palyatifbakim.gop.edu.tr/
http://pdrmer.gop.edu.tr/
http://hastane.gop.edu.tr/
http://togusem.gop.edu.tr/
http://gutam.gop.edu.tr/
http://getsam.gop.edu.tr/
http://tudam.gop.edu.tr/
http://tomer.gop.edu.tr/
https://uzem.gop.edu.tr/
http://bkb.gop.edu.tr/
https://www.gop.edu.tr/koordinatorluk.aspx?d=tr-TR&mk=30489&m=koordinatorlukler#k_12330
http://bilyaydes.gop.edu.tr/
http://diplomaeki.gop.edu.tr/
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http://eek.gop.edu.tr/
http://enerjidepolama.gop.edu.tr/
http://engelsiz.gop.edu.tr/
http://erasmus.gop.edu.tr/
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http://farabi.gop.edu.tr/
https://www.gop.edu.tr/koordinatorluk.aspx?d=tr-TR&mk=30489&m=koordinatorlukler#k_11422
https://www.gop.edu.tr/koordinatorluk.aspx?d=tr-TR&mk=30489&m=koordinatorlukler#k_12283
http://isg.gop.edu.tr/
http://kalite.gop.edu.tr/
http://surdurulebilirlik.gop.edu.tr/
http://kvkk.gop.edu.tr/
http://sempozyumlar.gop.edu.tr/
http://guvenlik.gop.edu.tr/
http://kurumsaliletisim.gop.edu.tr/
http://meyok.gop.edu.tr/
http://mevlana.gop.edu.tr/
https://www.gop.edu.tr/koordinatorluk.aspx?d=tr-TR&mk=30489&m=koordinatorlukler#k_12333
http://oyp.gop.edu.tr/
http://formasyon.gop.edu.tr/
http://sifiratik.gop.edu.tr/
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11.

Sosyal Sorumluluk, Goniilliiliik ve Toplumsal Katki1 Koordinatorliigi
Tazelenme Universitesi Koordinatorliigii

Teknofest ve Yarismalar Koordinatorligi

Teknoloji Transfer Ofisi Koordinatorligii

Uluslararas1 Ogrenci Koordinatorliigii

Universite Segmeli Dersler Koordinatérliigii

Yapay Zeka ve Dijital Doniisiim Koordinatorliigi

Yurtdisina Lisansiistii Ogrenim Amaciyla Gonderilecek Ogrencileri Se¢me ve
Yerlestirme (YLSY) Burs Programi Koordinatorligii

Zorunlu Dersler Koordinatorligi

DILEKCE ORNEKLERI VE DILEKCE YAZMA KILAVUZU

Universite hayatiniz boyunca gesitli nedenlerle dilekge yazmaniz gerekebilir. Bu

dilekgelerin dogru ve etkili bir sekilde yazilmasi, isteginizin ve durumunuzun anlasilmasi

bakimindan 6nemlidir. Dilek¢e yazmadan once dilekge yazmak istediginiz kurumun formlar

ve dilekge 6rnekleri kismint inceleyiniz.

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Ogrenci Isleri Daire Bagkanligma dilekce

(diploma islemleri, ge¢ici mezuniyet, kayit dondurma, kimlik kaybetme, yaz okulu, yatay

gecis, harg iglemleri gibi) yazacaksaniz, bu baglantidan dilek¢e 6rneklerine ulasabilirsiniz.

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Tip Fakiiltesine dilekge yazacaksamz, bu

baglantidan dilekge 6rnekleri ve formlara ulasabilirsiniz.

Not: Dilekgelerinizi Tip Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimine teslim etmelisiniz.

Dilekce yaziminda genel olarak su kurallara uymalisiniz:

¢ Dilekgenizi yazmaya baslamadan 6nce, dilekgenin hangi konuda oldugunu belirleyen
bir baglik segmelisiniz. Daha sonra, dilek¢enizi gondereceginiz kisi veya kurumun
adin1 ve adresini belirtmelisiniz.

e Dilekgelerinizi ilgili birime hitaben yazmalisiiz. Ornegin, “Tokat Gaziosmanpasa
Universitesi Tip Fakiiltesi Dekanligina” gibi bir ifade kullanabilirsiniz.
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Dilekgelerinizde kisi veya kurumlara hitap ederken “Saym”ifadesini kullanmalisiniz.
Giris paragrafinda dilek¢enizin amacini kisaca agiklamalisiniz. Hangi konuda talepte
bulundugunuzu veya hangi durumu ilettiginizi 6z ve net bir sekilde ifade etmelisiniz.
Ana boliimde, talebinizi veya durumunuzu daha detayl bir sekilde agiklamalisiniz.
Gerekeelerinizi ve gerektiginde delilleri sunmalisiniz. Mantikli ve basit bir dil
kullanarak ifadelerinizi netlestirmeye ¢aligsmalisiniz.

Dilekgenizi bitirirken talebinizi veya durumunuzu bir kez daha 6zetlemelisiniz.
Dilekgenizin sonuna tarihi, adinizi, soyadinizi, dgrenci numaranizi Ve imzanizi
eklemelisiniz.

Eger dilekgenizle ilgili belgeler veya deliller varsa, dilekgenin sonunda bu belgeleri
ek olarak sunabilirsiniz.

Dilekgenizi yazarken acik ve diizgiin bir dil kullanmaya, dilekgenizin ¢ok uzun ve
karmasik olmamasina dikkat etmelisiniz.

Dilekg¢enizi yazim hatalari, tutarsizliklar veya eksik bilgiler agisindan son kez gozden
gecirmelisiniz.

Dilekgenizi hazirladiktan sonra teslim etmeden akademik danismaniniza
gosterebilirsiniz.

12. ETKILI E-POSTA (E-MAIL) YAZMA KILAVUZU

Universite hayatimz boyunca gesitli sebeplerle uzaktan iletisim ihtiyac1 duyabilirsiniz.

Uzaktan

iletisimin en etkili yontemlerinden biri de e-posta gondermektir. Bu e-postalarin

dogru ve etkili bir sekilde yazilmasi, isteginizin ve durumunuzun anlasilmasi bakimindan

Onem arz etmektedir.

Etkili ve dogru bir e-posta yazmak i¢in Universitemiz Rehberlik ve Psikolojik

Danmigmanlik Uygulama ve Arastirma Merkezinin hazirladigi etkili e- mail gonderme

duyurusunu inceleyebilirsiniz. Bu duyuruya bu baglantidan ulasabilirsiniz.

Etkili e-posta yazmak igin su kurallara uyabilirsiniz:

E-Postanizin konu bagligini kisa ve 6z bir sekilde yazmalisiniz. Konu bashigy, E-

postanin icerigini 6zetlemelidir.

E-Postaniz1 alicinin adiyla baslayarak kisisel ve saygili bir hitapla

stirdiirmelisiniz. “Merhaba” veya “Sayin” ifadeleri genellikle uygun bir

baslangigtir.

E-Postanizi kisa ve 0z tutun. Ana mesajinizi net bir sekilde iletmeye ¢alisin.

Uzun paragraflar kullanmayin.

E-Postanizin ana kisminda isteginizi, probleminizi veya mesajinizi net bir sekilde
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13.

ortaya koyun. Karmagik ciimleler, jargonlar ve gereksiz teknik terimler
kullanmayin. Olmas1 gereken tiim ilgili detaylar1 ekleyin.

E-Posta yazarken resmi ve saygili bir dil kullanmalisiniz. Saygisiz, kaba climle ve
ifadeleri kesinlikle kullanmayniz.

E-Postaniz1 adimiz ve soyadiniz ile bitirin. Iletisim bilgilerinizi ve gerekiyorsa
Ogrenci numaranizi eklemeyi unutmayin.

E-Postaniza ek belgeler veya baglantilar eklemeniz gerekiyorsa, bu eklentileri net
olarak belirtiniz.

Baglantilar1 kontrol edin ve gilivenilir kaynaklardan oldugundan emin olun. E-
Postaniz1 dogru kisiye génderdiginizden emin olun.

E-Postaniz1 gondermeden dnce anlatim, yazim ve noktalama kurallar1 agisindan
kontrol edin.

E-Postaniza cevap verilmesini bekliyorsaniz, ne zaman bir cevap alabileceginiz
hususunda uygun bir cevap siiresi belirtebilirsiniz.

ILETiSIiM BILGILERI

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Tip Fakiiltesi

¢? (0356) 214 94 447 Ogrenci isleri Dahili Hat: 7507-7514-7528
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